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AQUISICAO DE SERVICOS

CONSULTA PREVIA
CP12021-009

(n.2 1 do artigo 112.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro- Cédigo dos Contratos Publicos)

CONVITE A APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

DESIGNAGCAO DO PROCEDIMENTO

Aquisicao de servicos de aquisicao de seguro de acidentes de trabalho para os trabalhadores

do CPJ pelo periodo de 1 ano, de 01-01-2022 a 31-12-2022.

A Diretora do CPJ
ANA ELISA Assinado
DA SILVA Eleabastva
DA COSTA DA COSTA SANTOS

Data: 2021.11.23 15:

SANTOS  54:23z0000'

(Ana Elisa Santos)
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CPJ
Centro Protocolar de Formacao

Artigo 1.2

(Entidade publica adjudicante, identificagdo e objeto do procedimento)

1. A Entidade Adjudicante é o CPJ-Centro Protocolar de Formacdo Profissional para o Setor da Justica,
pessoa coletiva de direito publico nimero 502104511, CAE: 85591 — Formacao Profissional, adiante
designado por CPJ, cuja sede se situa na Rua de Sdo Domingos de Benfica, 16 — 1500-559 Lisboa (tel.
00351 217711750; correio eletrdnico cpjustica@cpj.pt. O CPJ possui ainda um Nucleo de Formacdo em
Alcoentre (NFA), sito em Vale de Moinhos, 2065-016 Alcoentre (tel. 00351 263480090), bem como um
Pélo em Pacgos de Ferreira, sito na Rua D. Manuel 1, n21, 4595-472, Seroa - Pagos de Ferreira.

2. O procedimento é identificado pela codificagdo interna: CP12021-009, tendo como objeto a aquisicao
de servicos de aquisicdo de seguro de acidentes de trabalho para os trabalhadores do CPJ pelo periodo
de 1 ano, de 01-01-2022 a 31-12-2022, que obedece aos termos das especificacbes e condi¢des
constantes do Anexo A do Caderno de Encargos (Anexo | deste convite, do qual faz parte integrante).
3. A presente aquisicdo tem a Classificacdo CPV (Common Procurement Vocabulary/Vocabulario Comum
para os Contratos Publicos) / Objeto principal — Vocabulario Principal: 66512100-3 (Servigos de seguros

de acidentes).

Artigo 2.2

(Orgdo que tomou a decisdo de contratar e fundamento da escolha do procedimento)

1. A decisdo de contratar foi tomada por despacho datado de 23-11-2021, da Diretora do CPJ, no uso da
competéncia delegada pelo Conselho de Administracdo na 308.2 reunido ordinaria, ocorrida em 10-
09-2021 nos termos do Artigo 6.2 do Protocolo de criagao do CPJ, publicado em anexo a Portaria

n.2 538/88, de 10 de agosto.

2. O procedimento é por Consulta Prévia, tendo em conta que o preco base do procedimento é inferior
a € 75 000,00, ao abrigo do disposto no Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao DL
18/2008, de 29-1, na sua versdo atual, e demais legislacdo e regulamentacdo apliciveis e, se for o caso,
o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento, adiante designado por CCP nos termos
e efeitos do disposto nos artigos 16.2, n.2 1 al. b) e n.2 2 al. e); 18.2; 20.2, n.2 1 al. ¢); 36.2 n.2 1; 38.2;

112.9ss.).
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3. 0 encargo emergente do contrato serad satisfeito pela dota¢do da classificagdo orgcamental através de
cabimento na rubrica «01 03 09- Seguros», em obediéncia a autorizacao do encargo plurianual dada por
S. Exa. o Secretdrio de Estado Adjunto do Trabalho e da Formacao Profissional, por despacho datado de

30-07-2021.

Artigo 3.2

(Entidades convidadas)

Podem apresentar propostas as entidades convidadas que ndo se encontrem em nenhuma das situagées

referidas no artigo 55.2 do CCP, sem prejuizo do disposto no artigo 55.2-A do mesmo diploma.

Artigo 4.2

(Juri do procedimento)

1. O procedimento é conduzido pelos membros do juri nomeados, nos termos do n.2 1 do Artigo 67.2 do
CCP e do Despacho da Diretora do CPJ, datado de 23-11-2021, disponivel para consulta no processo
aquisitivo, a guarda da Area do Aprovisionamento- Divisdo de Gestdo Operacional e Orienta¢do ao Longo

da Vida do CPJ (DGOLV), sita na morada da Sede do CPJ, endereco correio eletrénico cpjustica@cpj.pt,

com o horario de expediente das 9:00-12:30 e 14:00-17:00 horas.
2. Caso o procedimento seja conduzido pelos servicos competentes do CPJ, consideram-se feitas a estes

as referéncias feitas, no presente convite, ao juri.

Artigo 5.2

(Consulta e fornecimento, esclarecimentos, retificacdo e alteragdo das pegas procedimentais)

1. O processo do procedimento €, atento o disposto nos artigos 38.2; 40.2, n.2s 1, al. b) e 2; 42.2 e 115.2
do CCP, constituido pelo convite a apresentagao de propostas e pelo caderno de encargos, bem como
pela demais documentagao que dele faga parte integrante.

2. As pecas do procedimento, adiante designadas por pecas, sdo disponibilizadas, para consulta e
download na plataforma eletrénica de compras publicas AnciGov, cujo endereco eletronico é
www.acingov.pt.

3. As pecas do procedimento encontram-se igualmente patentes para consulta na morada da Sede do

CPJ, indicada no n?1 do artigo 12, onde poderao ser consultadas durante as horas de expediente (9:00-
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12:30 e 14:00-17:00 horas), desde a data de envio do convite até a data limite de apresentacdo de
proposta.

4. Os esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacao das pecas do procedimento sdo da
competéncia da entidade adjudicante, devendo ser solicitados, através da plataforma eletrdnica de

compras publicas AnciGov.

Artigo 6.2

(Prazo para a apresentacdo e retirada de propostas, negociacao, leildo eletrdnico, propostas variantes)

1. A proposta e os documentos que a acompanham deverao ser entregues até a data indicada na
plataforma eletrénica de compras publicas AnciGov.
2. Ndo hd lugar a fase de negociacdo ou leildo eletrénico das propostas, ndo sendo admissivel a

apresentacdo de propostas variantes.

Artigo 7.2

(Documentos da proposta e idioma, modo de apresentacdo e prazo da obrigacdo de manutencdo)

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo conforme ao Anexo | ao CCP, do qual faz parte integrante;

b) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucdo
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo
com os quais o concorrente se dispde a contratar (vide modelo do Anexo Il do qual faz parte integrante);
¢) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere também relevantes para a apreciacdo da
mesma.

2. Os documentos devem ser assinados pelo concorrente ou representante que tenha poderes para o
obrigar e obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, salvo se pela sua natureza ou origem,
estiverem redigidos em lingua estrangeira, caso em que sdo acompanhados de tradugdo devidamente
legalizada que prevalece sobre os originais.

3. Os documentos sdo apresentados através da plataforma eletrénica de compras publicas AnciGov,
devendo ser previamente assinados, pelos préprios ou pelos seus representantes legais, com a
identificacdo, clara e inequivoca, do assinante, fun¢do e poder de assinatura ou representacao.

4. Sem prejuizo das disposi¢cOes especificas do presente convite, todas as notificagées e comunicagées

entre a entidade adjudicante ou o juri e os concorrentes que, nos termos do convite e da lei, devam ser

” PORTUGAL :
REPUBLICA w -

a 2020 ‘@ PORTUGUESA - vz s

Sede: Rua S.Domingos de Benfica, n® 16 | 1500-559 Lisboa | 78 21 7711750 | = 21 7785726 | cpjustica@cpj.pt | www.cpj.pt

Nucleo de Formagao de Alcoentre: Vale de Moinhos | 2065 — 016 Alcoentre | 7% 263 480 090 | = 263 487 079
Pélo da Zona Norte: Rua D. Manuel I, n°1 | 4595-472 | Seroa — Pacos de Ferreira

a®,
2 L7 INSTITUTO DD EMPEEG0
& & crmrin proassIaL




CPJ
Centro Protocolar de Formacao

Profissional para o Sector da Justica

praticadas num determinado prazo, sdo exclusivamente efetuadas através da plataforma eletrénica de
compras publicas AnciGov, com envio automdtico e simultdneo de mensagens eletrénicas com
solicitacdo de recibo de rececdo, devendo ficar disponiveis para consulta na drea exclusiva respetiva.

5. O prazo da obrigacdo de manutencdo das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias contados da data

do termo do prazo fixado para a apresentacdo daquelas.

Artigo 8.2

(Critério de adjudicacdo, andlise das propostas e adjudicacdo)

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa para a Entidade
Adjudicante, segundo a modalidade monofator, determinada pelo preco enquanto Unico aspeto da
execucdo do contrato a celebrar enunciados no nimero 3.

2. As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos que densificam o critério de adjudicacao,
conforme anexo A do caderno de encargos.

3. Apds a analise das propostas, a adjudicacado é feita a proposta ndo excluida que for economicamente
mais vantajosa para a para a aquisicdo dos servicos objeto do presente procedimento, com as
caracteristicas e condi¢Oes constantes do caderno de encargos.

4. Verificando-se ainda a necessidade de desempate de mais de uma proposta, é adjudicada a proposta
gue resultar da escolha em fungdo de sorteio que deve obedecer as regras procedimentais abaixo
descritas, procedendo-se, sempre que haja esta necessidade, a ordenacdo das propostas
sucessivamente pela aplicagdo deste critério de desempate:

A) O sorteio é realizado apds a andlise das propostas e verificada a igualdade entre duas ou mais
propostas admitidas;

B) Em sede do relatdrio preliminar consta a referéncia aos lotes, se existirem, bem como aos
concorrentes e pregos das propostas, com notificagdo da data, hora e local onde sera realizado o sorteio
e metodologia, cumpridora das alineas C) a |) infra;

C) O sorteio é publico e presencial, participando os membros efetivos do juri e, assim o entendam, os
representantes dos concorrentes, credenciados para efeitos da sua identificacdo, além de terceiros,
interessados ou nao, no procedimento;

D) Do sorteio é lavrada ata, assinada pelos membros do juri e representantes dos concorrentes

presentes, sendo que a recusa destes constara da ata como incidente;
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E) O sorteio é, por regra, realizado pelas 10.00 horas do dia notificado, sempre até ao terceiro dia util
seguinte ao da notificacdo e decorridas que sejam 24 horas corridas da mesma, a ter lugar na sala de
reunides dos CPJ;
F) O sorteio é puro, sem condicionantes, e obedecera ao tipo “sorteio de bolas”, nos termos da
metodologia infra:
i) Sdo colocadas bolas de cores diferentes, incluindo bolas brancas e pretas, em saco preto, ndo
passivel de ser vislumbrado o conteldo;
ii) O numero de bolas inserido é correspondente ao nimero de propostas a desempatar, incluindo,
como regra, sempre, as bolas branca e preta;
iii) Para efeitos da extracdo das bolas, a ordenacdo dos concorrentes é estabelecida pela seriacdo da
ordem de apresentacao das propostas na plataforma eletrdnica de compras publicas AnciGov;
iv) Cada concorrente tem direito a extrair uma bola, cumprindo aos membros do juri garantir tal,
sendo que na auséncia, ou recusa, do representante de qualquer concorrente, cumpre ao presidente
do juri a extracdo da bola em substituicdo daquele;
v) Para efeitos de ordenacdo das propostas, a cor das bolas tem a seguinte valoracdo:
1.2 Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola branca;
2.2 Posicdo: Proposta do concorrente que extrair a bola preta;
3.2 Posicdo: Proposta do concorrente que extrair a bola azul;
4.2 Posicdo: Proposta do concorrente que extrair a bola verde;
5.2 Posicdo: Proposta do concorrente que extrair a bola vermelha.
vi) Para efeitos do disposto em b., caso o nimero de propostas a desempatar seja igual a 2, as bolas
a inserir serdo apenas a branca e a preta;
vii) Para efeitos do disposto em vi), caso o nimero de propostas a desempatar seja superior a 5,
cumpre ao juri, definir, no relatério preliminar, o posicionamento subsequente a 5.2 posicdo em
funcdo da seriagdo de extracao da cor das bolas [ex.: “6.2 Posicdao: Proposta do concorrente que
extrair a bola (mencionar a cor)”, adotando-se idéntica metodologia sucessiva, em fun¢do do niumero
de bolas de cor inseridas no saco para efeitos do sorteio];
G) No caso de procedimento por lotes, o sorteio é realizado em cada um dos lotes em que tal se verifique
essa necessidade, sendo que tal ato se realiza sequentemente em fun¢do do nimero do lote (1.2 no lote
1; 2.2 no lote 2, e assim sequentemente em cada um dos lotes seguintes);
H) Para efeitos do disposto em G), do ato de sorteio, ainda que o mesmo se realize em mais do que um
lote, serd lavrada ata Unica;

I) Depois de anunciados, pelo presidente do juri, os resultados, o sorteio é dado por encerrado.
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4. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar toma conhecimento da decisdo de adjudicacdo que
deve ser notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes até ao termo do prazo da obrigacdo de
manutencdo das propostas, sendo que, no caso do adjudicatario, juntamente com tal notificagado,
notifica-o ainda nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 77.2 do CCP, concedendo-lhe o prazo de 10
(dez) dias para todos os efeitos em causa, salvo quando nao haja lugar a prestacao da caucgdo, caso em
que aquele prazo se estende no maximo até 10 (dez) dias, e, a luz do n.2 3 do artigo 5.2 da Lei 8/2012,
de 21-2, alterada pelas Leis 20/2012, de 14-5, 64/2012, de 20-12, 66-B/2012, de 31-12, e 22/2015, de
17-3, em anexo a qual foi republicada e é parte integrante, do nimero de compromisso vdlido e

sequencial, sendo tais notificagdes acompanhadas do relatdrio final de analise das propostas.

Artigo 9.2

(Esclarecimentos e suprimento das propostas)

1. Os esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacao das pecas do procedimento sdo da
competéncia da Entidade Adjudicante, devendo ser solicitados exclusivamente através da plataforma
eletrdnica de compras publicas AnciGov.

2. O juri pode pedir aos concorrentes, quer esclarecimentos sobre as propostas, quer, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias, que procedam ao suprimento das irregularidades das mesmas causadas por preteri¢ao
de formalidades ndo essenciais e que carecam de suprimento, e proceder a retificacdo oficiosa de erros

de escrita ou cdlculo contidos naquelas.

Artigo 10.2

(Documentos de habilitagdo e idioma, modo e notificagdo da apresentagao)

1. Ao adjudicatario sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentacdo dos seguintes
documentos de habilitagdo:
a. Declaragdo do Anexo Il ao CCP, do qual faz parte integrante;
b. Certiddo de ndo divida a Seguranc¢a Social, ou prestacdo de consentimento para efeitos de
consulta da situacdo contributiva na Internet, nos termos do Decreto-Lei n.2 114/2007 de 19 de abril;
c. Certidao de nao divida a Fazenda Publica, ou prestacdo de consentimento para efeitos de consulta

da situacdo tributéria na Internet, nos termos do Decreto-Lei n.2 114/2007 de 19 de abril;
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d. Certiddo de registo criminal de cada sécio-gerente e da pessoa coletiva, em conformidade com o

estabelecido nas alineas b) e h) do art.2 55.2 do CCP;

e. Copia do registo comercial ou disponibilizacdo do cddigo de acesso a certiddo permanente.
2. Tratando-se de empresas sem sede e direcdo efetiva em Portugal, o adjudicatdrio deve também
apresentar o comprovativo de inscricdo em lista oficial de fornecedores (bens méveis ou prestadores de
servicos) de Estado signatdrio do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu (EEE) que revele a
titularidade das habilitacbes adequadas e necessarias a execugao das prestacdes objeto do contrato a
celebrar.
3. O adjudicatario (ou um subcontratado) nacional de Estado signatario do Acordo sobre o EEE ou Acordo
sobre Contratos Publicos da Organizacdao Mundial de Comércio pode apresentar, em substituicdo dos
documentos de habilitacdo, declaracdo sob compromisso de honra, prestada perante notario,
autoridade judiciaria ou administrativa ou outra competente, de que pode executar a prestacdo objeto
do contrato a celebrar no Estado de que é nacional de acordo com as regras nele aplicaveis.
4. Os documentos sdo redigidos em lingua portuguesa, salvo quando, pela sua natureza ou origem,
estiverem redigidos em lingua estrangeira, caso em que sdo acompanhados de traducdo devidamente
legalizada que prevalece sobre os originais, e apresentados exclusivamente através da plataforma
eletrénica de compras publicas AnciGov, salvo se disponiveis na Internet, caso em que pode, em
substituicdo, indicar-se o endereco do sitio onde podem ser consultados e a informacdo necessaria a

consulta, desde que o sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

Artigo 11.2

(Prestacdo da caucdo e confirmac¢do de compromissos)

1. Nos termos do disposto no n.2 2 alinea a) do artigo 88.2 do CCP, n3o é exigivel a prestacdo de caugao.
2. O adjudicatario deve, no prazo de 10 (dez) dias a contar da notificagdo prevista no n.2 2 do artigo 77.2
do CCP, confirmar, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras entidades relativos a

atributos ou a termos ou condigdes da proposta adjudicada.

Artigo 12.2

(Contrato)

Caso seja exigivel a redugdo do contrato a escrito, nos termos do artigo 94.2 e seguintes do CCP, a minuta

do contrato é aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar em simultdaneo com a
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decisdo de adjudicacdo, notificando-a ao adjudicatario, considerando-se por este aceite quando haja
aceitacdo expressa ou ndo haja reclamacdo nos 2 (dois) dias subsequentes, sendo as despesas e
encargos inerentes a reducao do contrato a escrito da responsabilidade do adjudicatario, sem prejuizo
dos impostos legalmente devidos pelo mesmo.

2. O contrato serd reduzido a escrito, através da elabora¢do de um clausulado em suporte informatico

com a aposicao de assinaturas eletrénicas dos outorgantes.

Artigo 13.2
(Sigilo)

1. Os interessados e concorrentes guardam, nos termos legais, sigilo sobre informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao CPJ, de que possam ter conhecimento ao abrigo
ou em relacdo com o procedimento, mantendo-se esta obrigacdo mesmo apds o seu termo, nao
podendo ser transmitidas a terceiros, nem objeto de uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente naquele, obrigacdo extensivel quer aos agentes, funcionarios,
trabalhadores e colaboradores daqueles, incluindo contratados, quer a terceiros que os mesmos

envolvam.

2. Exclui-se do dever de sigilo informacdo e documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da sua obtencgdo pelos interessados e concorrentes ou que estes sejam legalmente
obrigados a revelar, por forca de lei, processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do termo, por
qualquer causa, do procedimento, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a deveres legais relativos,
designadamente, a protecao de segredos comerciais ou de credibilidade, prestigio ou confian¢a devidos

as pessoas coletivas.

Artigo 14.2

(Partes integrantes, direito e legislacdo aplicaveis)

1. Fazem parte integrante deste convite, todos os seus anexos, referenciados nos artigos antecedentes.
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2. O contrato a celebrar tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa, sendo que ao
procedimento e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto neste convite aplicar-se-
a o disposto no CCP e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis, e, se for o caso, o estatuido no

caderno de encargos deste procedimento.
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